Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Subsecretaria de Relaciones Exteriores

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Maria Teresa Mercado Pérez
Numero telefénico
5536865100

Cargo
Subsecretaria
Extension Correo electrénico
5909 mmercado@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 20 colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Aurora Sanchez Buendia Mujer Directora
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 7806 asanchezb@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién general de Planeacion Politica y G20

Fecha de elaboracién del Formato de
registro de informacion

Periodo que se informa

10/03/2026 01/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion Titulo de la Descripcién Fechas Volumen | Ubicacién
archivistica |serie o subserie extremas
10C.15 Entrega- Actas de entrega recepcion, 3/12/2024 7 AT/SSRE/P20
recepcién informes de separaciény 17/12/2025
discos compactos de
funcionarios adscritos a la
Subsecretaria de Relaciones
Exteriores
01S.05 Intervencién en |Documentacion de las 12/04/2024 110 AT/SSRE/P20
foros, presidencias brasilefia y 18/12/2025
comisiones sudafricana del Grupo de los
' Veinte. El G20, establecido en
congresos, 1999 durante la crisis financiera
conferenciasy |asiatica, es un foro
internacional compuesto por
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Belaciones Exteriores

retaria de Relacion

es Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o subserie

Descripcidn

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

exposiciones
internacionales

Alemania, Arabia Saudita,
Argentina, Australia, Brasil,
Canada, China, Estados Unidos,
Francia, India, Indonesia, Italia,
Japén, México, Reino Unido,
Republica de Corea, Rusia,
Sudéafrica, Turkiye, la Unién
Europeay la Unién Africana.
Surgié para incluir economias
emergentes en la estabilizacién
de mercados y prevenir crisis
financieras. Tras la crisis global
de 2007-2008, evoluciond a un
foro de jefes de Estado, siendo
clave en la cooperacién
econdmica global.

Documentacion de la
coordinacién coreana de
MIKTA, grupo en el que
participan México, Indonesia,
Republica de Corea, Tirkiye y
Australia. MIKTA es un espacio
informal que fomenta el
didlogo y la cooperacion. Estos
paises, con relevancia
econdmica y presencia en foros
internacionales como G20y
Naciones Unidas, buscan
fortalecer el multilateralismo,
apoyar la estabilidad global,
encontrar soluciones
pragmaticas para desafios
regionales y globales, y
promover reformas en la

gobernanza global.

Comentarios u observaciones
Sin comentarios, ni observaciones.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

rrrrrrrrr de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Subsecretaria para América del Norte

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Roberto Velasco Alvarez Subsecretario
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5804 rvelascoa@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 18 colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Martha Angélica Llanos Rodriguez Mujer Directora de Gestién Documental
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 58 17 5819 mllanos@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacién

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
10/03/2026 01/01/2025 - 31/12/2025

Comentarios u observaciones
Derivado de la creacidn de la Subsecretaria para América del Norte (DOF 02/10/2025), dicha
unidad funge Unicamente como archivo de paso. En consecuencia, la responsabilidad de
integrar y entregar la Guia de Archivo Documental 2025 recae en las Direcciones Generales, en
su caracter de areas generadoras y poseedoras de los expedientes sustantivos.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Subsecretaria para América latina y el Caribe

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Raquel Serur Semeke
Numero telefénico
553686 5100

Cargo
Subsecretaria
Extension Correo electrénico
5713 rserur@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 16 colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Rosa Isela Aguado Lépez Mujer Jefa de departamento
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 7435 raguado@sre.gob.mx

Comentarios u observaciones
Se informa que esta Subsecretaria, en su calidad de area coordinadora, Unicamente genera
documentos destinados a la comprobacion administrativa inmediata. Esto se debe a que los
documentos originales son turnados a las Direcciones Generales competentes, las cuales
fungen como areas generadoras de los respectivos expedientes sobre temas sustantivos.

En virtud de lo anterior, esta Subsecretaria no cuenta con elementos que puedan contribuir a
la elaboracién de la Guia de Archivo Documental.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Subsecretaria para Asuntos multilaterales y Derechos humanos

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Enrique Javier Ochoa Martinez
Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Subsecretario
Extension Correo electrénico
5606 eochoa@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14 colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Imelda Beltran Ayala Mujer Jefa de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico

553686 51 00 7203 Ibeltran@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.
Fecha de elaboraciéon del Formato de
registro de informacion

Periodo que se informa

05/02/2026 01/01/2025 -31/12/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen Ubicacion
archivistica serieo extremas
subserie
10C.02 Programasy |Acto de Fiscalizacién sobre |2025- 1 AT/SSMH/P14/AL
proyectos en |la auditoria al desempefio. |2025 N1

materia de Area de Auditoria del
controly Organo Interno de Control
auditoria de la Secretaria de

Relaciones Exteriores.

Comentarios u observaciones

Sin observaciones.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

%. .# secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Unidad de Administraciéon y Finanzas

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Daniel Lucio Barrera Pérez Titular
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 7103 dbarrera@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 12, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Eder Cristihan Arias Frias Hombre Jefa de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5645 earias@sre.gob.mx

Consultoria juridica

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Pablo Adrian Arrocha Olabuenaga
Nidmero telefénico Extensién Correo electrénico
5536 86 5100 5301 parrocha@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 6, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Cargo
Consultor juridico

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Erandeni Novelo Garcia Mujer Directora
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5365 enovelo@sre.gob.mx
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Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Jefatura de Unidad de Coordinacion intersectorial

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Alfonso Zegbe Camarena

Numero telefénico
5536 86 5100

Cargo
Jefe de la unidad
Extension Correo electrénico
5712 azegbe@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria Fernanda Saavedra Mercado Mujer Técnico superior A
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 7853 msaavdram@sre.gob.mx
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Nombre
Jonathan Chait Auerbach

Numero telefénico
5536 86 5100

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Protocolo

Datos de contacto de la persona titular 12

Extension
5247

Cargo

Director general
Correo electrénico
jchait@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo

Plaza Juarez 20, piso 4, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT
Blanca Isela Soto Ortega

NuaGmero telefonico
5536865100

Sexo
Mujer
Extension
5257

Cargo

Jefa de departamento
Correo electronico
isoto@sre.gob.mx

Fecha de elaboracion del Formato de

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién de Visitas de Estado y de Gobierno, Direccidn de Acreditacion, Direccion de

Privilegios e Inmunidades, Direccion de Protocolo y Cuerpo Diplomatico, Subdireccién de

Conferencias y Eventos.

registro de informacion

Periodo que se informa

09/03/2026 01/01/2025 - 12/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie

01S.02 Conduccion de |Gestidn de seguridad y apoyo 2025-2025 116 AT/PRO/P4/A7/

la politica vial (traslados) durante visitas N1-7

exterior de de trabajo, oficiales y privadas a

México México de Altas Personalidades

Extranjeras

025.04 Actuacién Tramites de Situados de visa, 1984-2025 865 AT/PRO/P4/A5/

internacional |Acreditacién, renovacién de N1-7

del Gobierno |visados y acreditacion, visas de
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacione:

s Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
dela cortesia del personal
Republica Diplomatico, Consulary
funcionarios de los Organismos
Internacionales con sede y
Representacion ante el
Gobierno de México. Registro
de Ausencias de jefes de
Misiones Extranjeras.
02S.06 Actuacion Atenciones protocolarias y 2025-2025 441 AT/PRO/P4/A7/
internacional |aplicacién de las Disposiciones N1-7
del Gobierno |relativas a los Privilegios e
dela Inmunidades para las Misiones
Republica Diplomaticas, Consulares 'y
Organismos Intencionales y de
su personal.
07C.15 Servicios 3. Aplicacién de las 2002-2025 12 AT/PRO/P4/C1
Generales Disposiciones relativas a la

seguridad de las Misiones
Diplomaticas, Consulares y
Organismos Internacionales.

Comentarios u observaciones
Los expedientes antes descritos se encuentran bajo resguardo del archivo de tramite de esta
Direccién general. Asimismo, se informa que algunas direcciones de area mantienen bajo su
resguardo expedientes para pronta consulta y son remitidos al archivo de tramite posterior a
uno o dos afios de su cierre.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Coordinacidn Politica

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Sader Pedro Matar Orraca

Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
6090 pmatar@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Blanca Tzintziri Cérdoba Islas Mujer Subdirectora
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
5536865100 7915 bcordoba@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién de Vinculacion con el Congreso de la Unién, Direccion de Enlace Politico

y Area de Control de Gestién

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
05/02/2026 01/01/2025 - 31/12/2025

Comentarios u observaciones
Esta Unidad Administrativa es un area coadyuvante conforme a lo establecido en el articulo 16

del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (RISRE) en consecuencia no
resulta aplicable la existencia de una clasificacién archivistica.
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Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Comunicacion social

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Daniela Zapata Zalce

Numero telefénico
5536 86 5100

Cargo
Directora general
Extension Correo electrénico

5210 dzapata@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 5, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Lourdes Fabiola Garita Arce Mujer Directora
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5220 lgarita@sre.gob.mx

Direccion general de Asuntos juridicos

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Jorge Alberto Martinez y Valdés

Cargo
Director general

Extension Correo electrénico
5242 Imartinezv@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 5, piso 5, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Numero telefénico
5536 86 5100

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Edgar Aaron Miranda Medina Hombre Jefe de departamento
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 6426 emirandam@sre.gob.mx
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccién general para Africa, Asia Central y Medio Oriente

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Anibal Gbmez Toledo
Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Director Genera
Extension Correo electrénico
5926 agomezt@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Tania Paulina Mota Dominguez Mujer Secretaria A
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 5100 7813 tmota@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
10/02/2026 01/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie

01S.02 Programasy |Visitas de Jefes de Estado y/o 2025/2025 29 AT/AMO/P20/ES
proyectos en |Gobierno de paises de la regidon

materia de a México. Visitas del Presidente
politica de México a paises de la regién.
exterior de Visitas de funcionarios de Alto
México Nivel (Secretario de Relaciones

Exteriores, Subsecretario y sus
homologos) de la regién a
México. Visitas de funcionarios
de México al exterior.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacione:

s Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
01S.03 Ampliacién de la presencia 2025/2025 79 AT/AMO/P20/ES
diplomatica de México en el
mundo
01S.05 Intervenciénen | Mecanismos de consultas 2025/2025 21 AT/AMO/P20/ES
foros. comisiones, | oliticas con los paises de la
congresos, regién. Comisiones binacionales
conferenciasy | -4 |os paises de la regién.
exposiciones Encuentros bilaterales de Alto
internacionales . .
Nivel en foros multilaterales.
Foro de México con paises de la
region.
01S.09 Coordinaciénde | Gestiones de apoyo a otras 2025/2025 6 AT/AMO/P20/ES
las acciones que | dependencias para actividades
realicen las con paises de la region.
dependencias del | o ticipacién de otras
gobierno fe‘_jeral dependencias en actividades de
en el extranjero la regién.
02S.04 Acreditaciondel | Benepldacitos para embajadores | 2025/2025 30 AT/AMO/P20/ES
Cuerpo extranjeros de la region.
Diplomatico,
Consulary
Funcionarios de
los Organismos
Internacionales
con Sedey
Representacion
ante el Gobierno
de México
03S.03 Formalizacion, Apertura y/o cierre de Misiones | 2025/2025 31 AT/AMO/P20/ES

fortalecimiento y
consolidacién de
laredde
representaciones
de México en el
exterior

Diplomaticas de México en los
paises de la region. Apertura
y/o cierre de Representaciones
Consulares de México en los
paises de la region.

Comentarios u observaciones

Sin informacién.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para Asia-Pacifico

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Fernando Gonzalez Saiffe Gonzalez
Numero telefénico
5536865100

Cargo
Director general
Correo electrénico
@sre.gob.mx

Extension
5699
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Héctor Pérez George Hombre Subdirector
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 7850 fgonzalez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién para India, Australia, Nueva Zelandia y Asia Meridional. Direccidn para la Peninsula

Coreana. Direccion para Japon. Direccién para China y Sudeste Asiatico y FOCALAE.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
06/03/2026 01/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
01S.02. Programasy Visitas de Jefes de Estado y/o | 2024-2025 25 AT/DAP/P20/ES/
proyectos en Gobierno de paises de la
materia de region a México.

politica exterior |Visitas del Presidente de

de México México a paises de la region.
Visitas de funcionarios de
alto nivel de la region a
México.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas (Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
Visitas de funcionarios de
México al exterior.
01S.03. Ampliacién de |Informes politicos: 2025-2025 78 AT/DAP/P20/ES/
la presencia recopilacién y analisis de
diplomatica de |informacion sobre la
México en el situacion interna y posicion
mundo internacional de los paises
de la region.
01S.05. Intervencion de |Foros. Comisiones o 2025-2025 16 AT/DAP/P20/ES/
foros, Reuniones Binacionales.
comisiones, Mecanismos bilaterales y
congresos, multilaterales con paises de
conferenciasy |laregién. Congresosy
exposiciones Conferencias. Encuentros
internacionales |bilaterales de Alto Nivel en
foros multilaterales.
01S.09. Coordinacion  |Informacion relativa a la 2025-2025 3 AT/DAP/P20/ES/
de las acciones |coordinacion de las acciones
que realicen las | due realizan las .
dependencias dependencias del,goblerno
_ federal con los paises 'y
del gobierno organizaciones competencia
Federalenel  |ge|a regién en coordinacion
extranjero con las unidades
administrativas
competentes.
02S.04. Acreditacién del | Relaciones politicas 2025-2025 4 AT/DAP/P20/ES/
Cuerpo bilaterales de México con los
Diplomatica, paisesy organizaciones de
Consulary su competencia.
Funcionarios de | Representaciones de los
los Organismos |gobiernos acreditados ante
Internacionales |el gobierno de México.
con Sedey
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Relaci

Secretaria de Relaciones

Exteriores

ones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Representacién
ante el
Gobierno de
México

Beneplacitos de
Embajadores de México.
Beneplacitos a favor de
Embajadores de los paises
de la regién.

Comentarios u observaciones

Sin informacioén.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para Europa

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
José Octavio Tripp Villanueva Director general
Numero telefénico Extensién Correo electrénico
5536 86 51 00 5951 jtripp@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Luis Arturo Chavacan Matus Hombre Subdirector
Numero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 7235 Ichavacan@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién para paises mediterraneos, Direccion para la Union Europea, el Consejo de Europa,

Benelux, Irlanda y Reino Unido, Direccién para paises de Europa del Este y Nérdicos
Direccion para paises de Europa Central

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica serie o extremas
subserie
1S.02.01 Visitas de - Informacién relativa a las visitas | 01/01/25 32 AT/DGE/P19
funcionarios realizadas por funcionarios de 31/12/25

alto nivel de los paises de la
region a México y viceversa.

15.03.01 Politica Interna, |- Recopilaciény envio de 01/01/25 14 AT/DGE/P19
exterior y informacién sobre el acontecer 31/12/25
relacién bilateral | diario de los paisesy
organizaciones de la region por
parte de las Representaciones de
México en el exterior.

de los paises de
Europa
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica serieo extremas
subserie
- Informes semanales,
mensuales y anuales de
actividades
- Programas de las
Representaciones de México en
los paises de Europa
1S5.05.01 Mecanismos de |- Informacion sobre la 01/01/25 21 AT/DGE/P19
consultas organizacién de estas reuniones | 31/12/25
politicas con las contrapartes
bilaterales,
reuniones
binacionales con
paises 'y
encuentros
bilaterales en
foros
multilaterales
02S.04 Acreditacion del |- Informaciéon sobre las 01/01/25 16 AT/DGE/P19
Cuerpo acreditaciones del Cuerpo 31/12/25
Diplomatico, Diplomatico, Consulary
Consulary funcionarios de los organismos
funcionarios de internacionales con sede y
los organismos representaciéon en México y en
internacionales Europa
con sedey
representaciéon
en México
03S.01 Disposiciones en |- Informacién sobre solicitudes 01/01/25 1 AT/DGE/P19
materia de de asilo politico 31/12/25
protecciény
asistencia a
connacionalesy
extranjeros
03S.03 Formalizaciony |- Informacion sobre los procesos | 01/01/25 2 AT/DGE/P19
consolidacién de 31/12/25

de aperturay cierre de las
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica serieo extremas
subserie
la red de representaciones de México en el

representacione
s de México en
el exterior

exterior

Comentarios u observaciones

Sin informacion.

Pagina 19 de 90



Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Asuntos Especiales y Modernizacidon

fronteriza

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Rafael Saucedo Fuentes
Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
7575 rsaucedo@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Rafael Saucedo Fuentes Hombre Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 7575 rsaucedo@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen Ubicacion
archivistica serie o extremas
subserie
01S.07 Atencion de los | Gestion de relaciones | 2025- 87 AT/DAE/P18/ARTN1
asuntos de diplomaticas con EUA | 2025 AT/DAE/P18/ARTN2
Estado y Canada: AT/DAE/P18/M1)4
Internacionales |- Acreditacion de AT/DAE/P18/M1)5
cuerpo diplomaticoy AT/DAE/P18/M1J6
consular AT/DAE/P18/M1)7
- Informes de AT/DAE/P18/M1)8
seguridad nacional AT/DAE/P18/M1K10
(servidores publicos y AT/DAE/P18/M1K11
AT/DAE/P18/M1K7
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Relaci

Exteriore:

Secretaria de Relaciones

ones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen Ubicacion
archivistica serie o extremas
subserie
misiones AT/DAE/P18/M1K8
diplomaticas) AT/DAE/P18/M1K9
- Permisos para AT/DAE/P18/M1N3
buques y aeronaves AT/DAE/P18/M1Q2
- Condecoraciones de AT/DAE/P18/M1Q3
EUA y Canadé AT/DAE/P18/M1Q4
_Dilogo y AT/DAE/P18/M1Q5
cooperacion en AT/DAE/P18/M2)
seguridad AT/DAE/P18/M2N1
- Autorizaciones para AT/DAE/P18/M3N3
. AT/DAE/P18/M4H7

reunionesy AT/DAE/P18/M4H8
donaciones (exencién AT/DAE/P18/OF10

de impuestos)

Comentarios u observaciones
Sin informacion.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Proteccion consular

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Vanessa Calva Ruiz Directora general
Correo electrénico

Nudmero telefénico Extension
5536 86 51 00 5855

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 17 colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

vcalva@sre.gob.mx

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Fania Sanchez Patifio Mujer Directora de area
Numero telefénico Extensién Correo electrénico
5536 86 51 00 7554 fsanchez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacién
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada

Coordinacién de Proteccidn y Programas Legales en Estados Unidos de América, Coordinacion
de Proteccion Global, Coordinacién de Derecho de Familia.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacidn
02/03/2026 02/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
03S.04.03 Asistencia de Casos de Proteccién 2014-2025 867 AT/PCP/P17/(PB)V
proteccién Consular a connacionales en NI-N7, A- N1 AL
las RME en los siguientes N3
asuntos: Derechos
Humanos, Penal, Migratorio,
Laboral, Civil, Administrativo

Comentarios u observaciones
Es importante mencionar que esta Direccion general continla en revision de sus expedientes a fin de

atender lo establecido en la Ley General de Archivos, publicada en 2018; por lo que la cifra puede variar
una vez que termine este ejercicio.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Nombre
Lucia Antonio Pérez

Numero telefénico
5536865100

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Servicios consulares

Datos de contacto de la persona titular

Extension
5084

Cargo

Directora general

Correo electrénico
lantonio@sregob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Ricardo Flores Magén 2, edificio Triangular, piso 3, ala B colonia Guerrero, Alcaldia.

Cuauhtémoc, C.P. 06300, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT
Juan Carlos Lozada Vazquez
Numero telefénico
5536 86 51 00

Sexo
Hombre

Extension
4752

Cargo

Jefe de departamento
Correo electrénico
jlozada@sre.gob.mx

Fecha de elaboracién del Formato de

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacién de Servicios Migratorios, Coordinacién de Servicios Consulares

registro de informacion

Periodo que se informa

05/02/2026 02/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion |Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
03S.04.01 Servicios, Consultas de las 2020 - 2023 66 AT/DSC/P3/C
tramitesy |Representaciones de México 1-C23
documenta |en el Exterior para definir con
cién claridad el proceso requerido

para tramitar la
documentacién consulary
emitir criterios para la
aplicacién de lanormaenla
expedicién de visas,
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

certificados de matricula
consular, pasaportes,
legalizacién de documentos
publicos, certificacion de
documentos, actos del
registro civil, actos notariales,
cartillas del Servicio Militar
Nacional, declaratorias de
nacionalidad mexicanay
demas actos juridicos
competencia de las oficinas
consulares.

Comentarios u observaciones
Los expedientes reportados en el Formato concluyeron sus tramites en afilos pasados y que se

reportan en 2025 debido a que hasta este afio se ha logrado brindar el tratamiento archivistico

necesario para formalizar el cierre del expediente.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para Centroameérica y el Caribe

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Carlos Imanol Belausteguigoitia Reyes

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
7329 imanolb@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 16, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Numero telefénico
5536 86 51 00

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Rubén Villegas Castrejon Hombre Jefe de departamento
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536865100 5754 rvillegas@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacion de Prospectiva Estratégica y Analisis Politico para Centroaméricay el Caribe;

Coordinacion de Relaciones Bilaterales y Multilaterales para Centroamérica y Cuba; Direccion para
la Frontera Sur y Migracion Regional; Direccion para el Caribe Angl6fono, Republica Dominicana y
Haiti; Direccidon de Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Integral con Centroamérica.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
04/02/2026 02/01/2025 - 03/12/2025
Clasificacion| Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
01S.08 Programasy |Asuntos relacionados con la 2024 - 2025 105 AT/DCC/P16/
proyectos en | politica exterior de México, E1/N1
materia de visitas del presidente de la
politica Republica y/o altos
exterior de funcionarios a paises de
México Centroaméricay el Caribe,
cooperacion bilateral en
materia técnica-cientifica,
cultural y social.
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Relaci

Secretaria de Relaciones

Exteriore:

ones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion| Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
01S.03 Ampliaciéon dela |Recopilacién de informesy 2024 - 2025 34 AT/DCC/P16/
presencia analisis politicos sobre la E1/N1
diplomatica de |situacion interna de los paises
Méxicoenel |delaregion, sequimiento al
mundo. marco juridico bilateral
01S.08 Atencion de Asuntos relacionados con 2024 - 2025 1 AT/DCC/P16/
los Asuntos de |los recursos transfronterizos E1/N1
Estado del subsuelo y de los fondos
Interiores. marinos, asuntos politicos
bilaterales en materia de
limites y aguas
internacionales México-Belice,
México-Guatemala y México-
Cuba.
03S.03 Formalizacién |Informacion relativa a las 2024 - 2025 43 AT/DCC/P16/
y consolidacién |representaciones de México E1/N1
delared de en el exterior, Embajadas,
delegaciones |Consulados, Agregadurias
en territorio Militares con los paises de
nacionaly la regién de Centroamérica
representacion |y el caribe, en coordinacién
es de México en |con las Unidades
el exterior. Administrativas
competentes.

Comentarios u observaciones

Sin observaciones.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

%. .# secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para América del sur

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Pablo Monroy Conesa Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5710 pmonroy@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 15, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Beatriz Maria Guadalupe Carrillo Gonzalez Mujer Jefa de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 7314 bcarrillo@sre.gob.mx
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriore:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para Organismos y Mecanismos Regionales

Americanos
Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Daniel Alberto Camara Avalos Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536865100 5729 dcamara@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 15. colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc. C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Jeanette Morales Dionicio Mujer Subdirectora de area
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5725 jmoralesd@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacién de Mecanismos Regionales Americanos, Coordinacion de Mecanismos

Regionales Americanos.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
24/02/2026 01/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica serieo extremas
subserie
02S5.03.03 Actuaciones ante |Alianza del Pacifico. Ronda de 2024 - 2025 8 AT/OMRA/P
Organismos y reuniones. Diciembre de 2024. 15/L1/N5
Mecanismos 502 Reunién del Consejo

Internacionales |latinoamericano del Sistema

y Regionales Econdmico para América Latina
y el Caribe. Caracas, Venezuela
(hibrida), 2 de diciembre de
2024. Asociaciéon

Latinoamericana de Integracion
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Archivos de Tramite

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

(ALADI). Asuntos de la Secretaria
General. Secretaria General
Iberoamericana (SEGIB).
Encuentro con los
Representantes de México
(REPPIs) en los Programas,
Iniciativas y Proyectos Adscritos
de la Cooperacion
Iberoamericana (PIPAs) (Ciudad
de México, del 24 al 28 de
febrero de 2025). Direccién de
Organismos de Integracién
Econdmica. Comité de
Representantes. 2025.
Asociacion Latinoamericana de
Integracién (ALADI). Reunion de
funcionarios gubernamentales
especializados en propiedad
industrial. 2025. Instituto
Latinoamericano de la
Comunicacién Educativa (ILCE).
Primera Sesién Extraordinaria
del Consejo Directivo (Ciudad de
México, 31 de marzo de 2025).
Asociacién Latinoamericana de
Integracién (ALADI). Talleres,
convocatorias y acreditaciones.

Comentarios u observaciones

Ninguno.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para Temas globales

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Norma Munguia Aldaraca Directora general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5699 nmunguia@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Sandra Esquivel Alvarez Mujer Enlace
Numero telefénico Extensidn Correo electrénico
553686 51 00 7235 sesquivel@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccion para Desarrollo Sostenible, Direccion para Financiamiento al Desarrollo, Direccidn para

Agenda Gris y Organismos del Sistema Roma, Direccion para Asuntos Sociales, Direccién para
Agenda 2030, Direccién para Cambio Climatico y Medio Ambiente y Direccidon para Agenda Verde

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
24/02/2026 02/01/2025 - 31/12/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen Ubicacion
archivistica | serie o subserie extremas
02S.03.03 Actuaciones ante |Informacion relativa alas |2025 - 2025 97 AT/TGL/P14/A/
Organismosy Estrategias de politica N1-N17
Mecanismos exterior en las instancias
Internacionales y |internacionales para la
Regionales Organizacion de las

Naciones Unidas;
participacion y posicién de
México en las reuniones
convocadas por la
Organizacion de las
Naciones Unidas y
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Belaciones Exteriores

retaria de Relacion

es Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Organismos y mecanismos
internacionales
especializados, estrategias
para promover iniciativas
202597 AT/TGL/P14/A/N1-
N17 mexicanas;
Candidaturas de México a
los Organismos
Internacionales y
Candidaturas de otros
paises; acreditacidony
actuacién de las
delegaciones de México
ante los 6rganos; tratados,
convenios y acuerdos
internacionales
promovidos por la
Organizacion de las
Naciones Unidas y por los
Organismos y mecanismos
Internacionales
Especializados. Acciones
encaminadas a establecer
la posicién de México en
temas competencia de esta
Direccién general, asi
como en aquellos otros
temas emergentes de la
agenda internacional y
regional cuyo caracter
evolutivo y dindmico exija
una intervenciony
respuesta en beneficio de
los intereses del pais.
Informacion relativa a la
participacidn o actuacion
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Relaciones Exteriores

etaria de Relacion:

es Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

de México ante
organismos y
organizaciones regionales
de caracter auténomo,
mecanismos de
concertacién multilateral y
mecanismos permanentes
de consulta y concertacion
politica de la regién a fin
de ampliar, profundizar y
promover los intereses de
nuestro pais contenidos en
su politica exterior.
Documentacion relativa a
la coordinacion de la
posicién oficial de México
en conferencia y foros
internacionales sobre la
codificacién y desarrollo
progresivo del derecho
internacional. Documentos
de posicién oficial,
instrucciones e informe
reglamentario de la
participacion de México.

Comentarios u observaciones

Sin informacién.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general para la Organizacion de las Naciones Unidas

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Eduardo Alcibiades Sanchez Kiesslich
Numero telefénico
5536865100

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
5777 esanchezk@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 15, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Carolina Lépez Monroy Mujer Jefa de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 7327 clopez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacién de Organismos Internacionales Especializados,

Coordinacién de Asuntos Politicos y Mantenimiento de la Paz,
Coordinacién para Seguridad Multidimensional, Cuotas y Candidaturas,
Coordinacién para Desarme Nuclear, no proliferacion y Control de Armamento.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
09/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
02S.03.03 Actuaciones  |Coordinar, acreditar las 2025 168 AT/DNU/P15
ante

_ reuniones convocadas por
Organismos y

Mecanismos
Internacionale |Organizacion de las

sy Regionales |Naciones Unidasy

los mecanismos de la

organismos y mecanismos
internacionales
especializados, coordinar
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

estrategias en materia de
candidaturas internacionales
gue presenta el Gobierno de
México y realizar los tramites
necesarios para cumplir con
los pagos de contribuciones,
aportaciones y cuotas de
México ante los organismos
internacionales.

Comentarios u observaciones

Sin informacion.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Derechos humanos y Democracia

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Jennifer Sophie Catherine Feller Enriquez
Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Directora general
Correo electrénico
@sre.gob.mx

Extension
5699

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 5620 jfeller@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién de casos de derechos humanos ante el Sistema interamericano y universal; Direccion

de Migracién internacional y refugio; Direccién de Cooperacion y difusion; Direccién para
eliminacion de la discriminacién.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
20/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie

02S.03 Cooperacidon |Seguimiento de casos y asuntos de | 2019-2025 238 AT/DDH/P14
internacional |presuntas violaciones de derechos
para el humanos ante el sistema
desarrollo interamericano y universal de
derechos humanos por presuntas
violaciones de derechos humanos;
Participacidon de México en foros

multilaterales en materia de
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

derechos humanos, asi como en
mecanismos de cooperacién
bilateral con socios estratégicos
para el fortalecimiento, promocién
y proteccion de los derechos
humanos; La obligaciéon de México
de presentar informes sobre el
cumplimiento de la Convencion
Internacional para la Proteccién de
los Derechos de todos los
Trabajadores Migratorios y de sus
Familiares;

Sobre la relacién de México con la
Organizaciéon Internacional para
las Migraciones (OIM) y su
participacidn en las reuniones de
los drganos administrativos de
este organismo;

Respecto al tema de migracién
internacional y proteccién
internacional en el marco de la
Comisién Interamericana de
Derechos Humanos (CIDH);

Las actividades como resoluciones
y presentacién de informes sobre
temas de derechos humanos de
las personas migrantes y de los
desplazados internos en el marco
del Consejo de Derechos Humanos
y en la Oficina del Alto
Comisionado de las Naciones
Unidas para los Derechos
Humanos (OACNUDH);

Sobre la relacién de México con la
Oficina del Alto Comisionado de
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Belaciones Exteriores

retaria de Relaciones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

las Naciones Unidas para los
Refugiados (ACNUR) en México,
incluido lo relativo a la
participacion en las reuniones
convocadas por el ACNUR a nivel
multilateral y regional;
Informacién sobre migracion y
proteccién internacional en la
Asamblea General de la
Organizacion de las Naciones
Unidas, especialmente lo relativo a
las resoluciones presentadas y
apoyadas por México;

Sobre el tema de migracion
internacional, desplazamiento
interno y proteccidn internacional
en el marco de la Organizacién de
Estados Americanos (OEA),
incluida la Comisién de Asuntos
Migratorios de la OEA;

Sobre el tema de desplazamiento
interno por motivos de desastres
naturales y cambio climatico; y lo
relativo a las actividades
impulsadas por la Secretaria de la
Red de Naciones Unidas para la
Migracién para dar seguimiento al
Pacto Mundial para la Migracién
Segura, Regular y Ordenada.

Comentarios u observaciones

Sin informacién.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Vinculacidn con las organizaciones de la

sociedad civil

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Mariana Posada Lombana Directora general
Numero telefénico
5536 86 51 00

Extension Correo electrénico
7279 mposada@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 14, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Julio César Garcia Soto Hombre Profesional administrativo
Numero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 4792 jcgarcia@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
04/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica |serie o subserie extremas
02S.05 Promociény |Acompafary contribuir a la 2025 53 AT/VOSC/PISO
defensa de los |delineacion y ejecucidon de 14/N1/A1/

intereses de  |las acciones de politica
México en el |exterior de México mediante
exterior en los |el didlogo, la cooperacion, la
ambitos inclusion y atenciéon a
multilaterales |inquietudes de las
binacionalesy |organizaciones de
regionales la sociedad civil (OSC),
fungiendo como enlace
entre ellas y la Secretaria de
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Relaciones Exteriores,
respecto a las actividades
que se llevan a caboy
teniendo en cuenta sus
observaciones y sugerencias
en la definicidon y ejecucion
de la politica exterior de
México.

Comentarios u observaciones

Sin informacion.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Estrategia diplomatica para América del Norte
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

Cristina Planter Riebeling

Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo 11
Directora general

Extension Correo electrénico
6017 cplanter@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 18, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
NuaGmero telefonico Extension Correo electrénico
5536 8651 00 7235 @sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién de Asuntos politicos e institucionales con Estados Unidos, Direccidn de Asuntos

politicos de Canada y Mecanismos trilaterales.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
01S.02 Programasy Expedientes correspondientes | 2025 - 2025 9 AT/DAN/P18/
proyectos en a las visitas y/o reuniones de EE/C2
materia de trabajo coordinadas por esta

politica exterior | Direccién general para la
de México celebracién de encuentros de
alto nivel con autoridades de
Estados Unidos y Canada.

025.02 Programasy Expediente correspondiente a 2025 - 2025 1 AT/DAN/P18/
proyectos en las emisiones de opinién EL-G
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
materia de emitidas por esta Direccion

politica exterior |general para la

de México implementacién de proyectos
de cooperacion internacional
para el desarrollo con Estados
Unidos y Canada.

Comentarios u observaciones
Sin informacion.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

rrrrrrrrr de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Movilidad humana y Desarrollo

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Fatima Gabriela Rios Gonzalez Directora general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 5203 friosg@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 18, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria Luisa Raiz Pérez Mujer Secretaria ejecutiva
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 5100 5830 mraiz@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
12/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Informa que esa Direccidon general no/no cuenta con expedientes producidos (cerrados y

clasificados) correspondientes a 2025.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacio

Miguel Malfavon Andrade

nes Exteriores

Nombre

Numero telefénico
5536 86 51 00

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general del Servicio Exterior y de Recursos Humanos

Datos de contacto de la persona titular
Cargo
Director general
Correo electrénico
mmalfavon@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 9, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Extension
5424

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT
Mario Arturo Saavedra Morales

NuaGmero telefonico
5536865100

Sexo
Hombre
Extension
5440

Cargo
Director

Correo electrénico
msaavedra@sre.gob.mx

Fecha de elaboracién del Formato de

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacién de Recursos Humanos, Coordinacion del Servicio Exterior Mexicano, Direccidn de

Gestion de Informes y Relaciones Laborales

registro de informacion

Periodo que se informa

20/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica serieo extremas
subserie
04C.02 Programasy Programas y Proyectos en 2024-2025 1 AT/DSP/P9/A
proyectos en materia de recursos humanos N/01
materia de derivados de la Encuesta de
Recursos Clima y Cultura Organizacional
Humanos (ECCO).
04C.03.01 |Personal del Documentacién de ingresoy 1979 - 50 AT/DSE/S2/EQ
Servicio Exterior |generada durante la trayectoria 2025 1NO1
Mexicano laboral del trabajador como AT/DSE/E4/EQ
miembro del Servicio Exterior TNO1
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacio

nes Exteriores

Archivos de Tramite

Guia de Archivo Documental 2026

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Mexicano, incluye
documentacion comprobatoria
de grado académico,
nombramientos, cambios de
adscripcién.

04C.03.03

Personal de la
Cancilleria

Documentacién de ingresoy
generada durante la trayectoria
laboral del trabajador dentro la
Secretaria Relaciones Exteriores,
incluye documentacién
comprobatoria de grado
académico y nombramientos.

1979 -
2025

36

AT/DSE/E1/EQ
1NO1
AT/DSE/P9/ES
01NO1

04C.04

Regqistroy
control de
puestos y plazas

Actualizacion y registro de las
estructuras de la Cancilleria y sus
Organos Administrativos
desconcentrados, ante la
Secretaria de la Funcion Publica
ahora, Secretaria Anticorrupcién
y Buen Gobierno, asi como de
creacion, conservacion y
cancelacién de Plazas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

2024 -
2025

AT/DSE/P10/E
4/N3

04C.06

Reclutamiento y
seleccion de
personal

Respuesta a solicitudes de
empleo.
Documentacién del Concurso

Publico General de Ingreso a la
rama Diplomatico-Consular del
Servicio Exterior Mexicano 2025.

2025 -
2025

AT/DSE/P10/
M1
AT/DSE/P9/A

NO1

04C.11

Estimulos y
Recompensas

Personal de Cancilleria acreedor
a estimulos y recompensas.
Documentacién de la

Condecoracién por 25 afios de
servicio al personal del Servicio
Exterior Mexicano.

2025 -
2025

AT/DGSERH/P
10/M1
AT/DGSERH/P
9/ESO1/NO1
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci

ones Exteriores

Archivos de Tramite

Guia de Archivo Documental 2026

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
04C.15 Afiliaciones al Tramites de prestacionesy 2024 - 354 AT/DSP/P9/A
Instituto de afiliatorios que la Secretaria 2025 N01-04
Seguridad y realiza ante el ISSSTE a favor del
Servicios servidor publico.
Sociales de los
Trabajadores del
Estado.
04C.16 Control de Aportaciones correspondientes 2025 - 107 AT/DSP/P9/A
prestaciones en |al Fondo de Ahorro Capitalizable 2025 NO1
materia de los Trabajadores al Servicio
econdémica del Estado (FONAC), del personal
operativo de base y confianza
inscrito para la gestion de pago
del personal desincorporado y
proceso de liquidacién anual.
04C.20 Relaciones Desarrollo de proyectos 2024-2025 2 AT/DSE/P0O9/E
laborales especificos que permitan SO1TNO3
(comisiones mecanismos de evaluacion
mixtas, sindicato |institucional, de rendimiento,
nacional de programas de capacitacion,
trabajadores al |clima organizacional, entre otros.
servicio del
estado,
condiciones de
trabajo)
04C.21 Servicios Estadistica Nacional de 2024-2025 2 AT/DSP/P9/A
socialesy Accidentes de Trabajo en las NO1
culturalesy de |Dependencias y Entidades
seguridad e Afiliadas al Instituto de
higiene en el Seguridad y Servicios Sociales de
trabajo los Trabajadores del Estado

(ISSSTE), asi como recorridos de
Verificacién Ordinarios y
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Secretaria de Relacio

nes Exteriores

Archivos de Tramite

Guia de Archivo Documental 2026

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
Programas de Prevencién de
Riesgos.
04C.22 Capacitacion Documentacién comprobatoria 2025 - 32 AT/DSE/P10/E
continuay de la gestion de la capacitacion al 2025 3/N7
desarrollo interior de la Secretaria de
profesional del |Relaciones Exteriores.
personal de las
areas
administrativas
04C.23 Servicio social Atencion y seguimiento a los 2025 640 AT/DSE/P9/ES
de las areas requerimientos planteados a la 01NO1-06
administrativas |Secretaria por la Organizacién
Sindical, asi como la difusion de
la normatividad y
procedimientos que regulan las
relaciones laborales.
04C.29 Comité de Etica |Integracién, actualizacién, 2025 - 53 AT/DSE/P10/
control y resguardo de la 2025 M1
documentacion generada por la
operacién del Comité de Etica,
con relacion a las denuncias
recibidas en el seno del mismo.
01S.11 Comisién de Informacion derivada de los 2017 - 30 AT/DSE/P9/M
Personal del trabajos de la Comisién y las 2025 N2

Servicio Exterior
Mexicano

subcomisiones del Organo
Colegiado encargado de conocer
cualquier asunto relativo al
personal del SEM, relacionado
con tramites de ingreso,
reincorporacién, ascensos,
traslados, comisiones, retiroy
sanciones.
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Secretaria de Relaciones

Exteriore:

ones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
01S.11.04 |Control de Procedimientos administrativos 2018 - 406 AT/DSE/P9/C1
asuntos disciplinarios del SEM. 2024 -C58
disciplinarios
01S.11.07 |Personal Informacién derivada del 2017 - 832 AT/DSE/P9/M
asimilado al personal asimilado al Servicio 2025 N1

Servicio Exterior
Mexicano

Exterior Mexicano que se
compone de funcionarios y
agregados a misiones
diplomaticas y representaciones
consulares, cuyo nombramiento
haya sido gestionado por otra
dependencia o entidad de la
Administracidn.

Comentarios u observaciones

Sin informacion.
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., Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

%o o* secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Programacion, Organizaciéon y Presupuesto

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Luis Guillermo Francisco Ibarra de Ledn Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5494 lgibarra@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 8, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Cristina Isabel Lopez Gobmez Mujer Jefa de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 6738 clopezg@sre.gob.mx
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Bienes inmuebles y Recursos materiales
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

J. Jesus Mercado Gonzalez

Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Director general
Correo electrénico
jmercado@sre.gob.mx

Extension
5516
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 10, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Rosario Brenda Jiménez Noriega Mujer Directora
Numero telefénico Extensidn Correo electrénico
553686 51 00 7116 rjiimenez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion

Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Control de Bienes.

Direccién de Control de Bienes; Direccion de Patrimonio Artistico y Cultural.
Coordinacion de Adquisiciones y Servicios en el Exterior, Inmuebles y Obra Publica
Direccién de Adquisiciones y Servicios en el Exterior; Direccién de Bienes Inmuebles y Techo Unico;
Direccién de Obra Publica.

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa

registro de informacion
01/01/2025 - 31/01/2025

Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie

06C.04 Adquisiciones Emisién de dictdmenes y/o vistos | 2025-2025 934 AT/IRM/P10
buenos para la contratacién de
servicios y adquisicion de bienes
muebles (consumo e inversién),
para los Consulados, Delegamex,
Embajadas y Secciones Consulares
de México en el exterior.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci)

ones Exteriores

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Guia de Archivo Documental 2026

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
06C.04.01 |Licitacion Procedimiento de contratacidn 2025-2025 40 AT/IRM/P10
Publica mediante Licitacién Publica, para la
adquisicién de Bienes, Servicios o
Arrendamientos
06C.04.02 |Invitacion a Procedimiento de contratacidn 2025-2025 20 AT/IRM/P10
cuando Menos | mediante Invitacion a Cuando
Tres Personas Menos Tres Personas, para la
adquisicién de Bienes, Servicios o
Arrendamientos
06C.04.03 |Adjudicacion Procedimiento de contratacidn 2025-2025 58 AT/IRM/P10
Directa mediante Adjudicacion Directa,
para la adquisicion de Bienes,
Servicios o Arrendamientos
06C.06 Control de Control y Seguimiento de los 2025-2025 |88 AT/IRM/P10
contratos contratos, pedidos y convenios
celebrados derivado de las
adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores
en territorio Nacional
06C.07 Seqgurosy Administracidn y gestiones 2025-2025 39 AT/IRM/P10
Fianzas referentes al aseguramiento de
bienes muebles e inmuebles en
territorio nacional y en el exterior.
Asi como el seguimiento de los
procesos de reclamacién e
indemnizacién (siniestros)
06C.13 Conservaciéony |Control y sequimiento del 2025-2025 190 AT/IRM/P10

mantenimiento
dela
infraestructura
fisica

mantenimiento de inmuebles a
cargo de la S.R.E.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci

ones Exteriores

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Guia de Archivo Documental 2026

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

06C.14

Registro de
Proveedoresy
Contratistas

Seguimiento al registro de
proveedores y contratistas, con la
finalidad de contar con posibles
proveedores que puedan
participar en los procesos de
contratacion de la S.R.E.

2025-2025

AT/IRM/P10

06C.15

Arrendamientos

Control y registro de los
arrendamientos de los bienes
inmuebles que ocupa la Secretaria
de Relaciones Exteriores en
territorio nacional y las
Representaciones de México en el
Exterior (oficinas y residencias de
las embajadas, Consulados,
Misiones y Enlaces de México en el
Exterior); asi como el registroy
control de la Politica de Techo
Unico (Arrendamiento de espacios
a diversas dependencias del
gobierno mexicano en las sedes de
las Representaciones de México en
el Exterior)

2025-2025

205

AT/IRM/P10

06C.17

Inventario Fisico
y Control de
Bienes Muebles

Registro, control y sequimiento de
altas, bajas y afectaciones de los
bienes instrumentales; asi como la
Validacién y verificacion fisica de
los Bienes Muebles propiedad de
la Secretaria.

2025-2025

AT/IRM/P10

06C.17.01

Inventario de
Patrimonio
Artistico

Registro, control y seguimiento de
altas, bajas y afectaciones del
patrimonio artistico que se
encuentra bajo resquardo de la
Secretaria de Relaciones
Exteriores, que estén asignados a

2025-2025

AT/IRM/P10
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci

ones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
las Unidades Administrativas tanto
en territorio Nacional, asi como en
las Representaciones de México en
el Exterior.
06C.18 Inventario fisico |Control y registro de los bienes 2025-2025 127 AT/IRM/P10
y control de inmuebles propiedad de la
bienes Secretaria de Relaciones Exteriores
inmuebles en territorio nacional y en el
Exterior, asi como otras figuras de
ocupacion a cargo de la S.R.E.
06C.19 Almacenamient |Pedido - Remisidn de material de | 2025-2025 4 AT/IRM/P10
o, controly oficina para las unidades
distribucién de |administrativas de la Secretaria de
bienes muebles. |Relaciones Exteriores.
06C.23 Comitésy Soporte documental de las 2025-2025 18 AT/IRM/P10
subcomités de |Sesiones Ordinarias 'y
adquisiciones, |Extraordinarias del Comité de
arrendamientos |Adquisiciones, Arrendamientos y
y servicios Servicios
06C.24 Comité de Soporte documental de las 2025-2025 1 AT/IRM/P10
enajenacion de |sesiones ordinariasy
bienes muebles |extraordinarias del Comité de
e inmuebles Bienes Muebles de la Secretaria de
Relaciones Exteriores.
06C.25 Comité de obra |Soporte documental de las 2025-2025 6 AT/IRM/P10
publica sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de
Obra Publica de la Secreta de
Relaciones Exteriores.
07C.03 Servicios Control y seguimiento del pago de | 2025-2025 3 AT/IRM/P10
Basicos los servicios basicos de agua'y

energia eléctrica de los inmuebles
qgue ocupa la S.R.E. en la Ciudad
de México
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci

ones Exteriores

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Guia de Archivo Documental 2026

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcién Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
07C.10 Servicios Administracion, control y 2025-2025 441 AT/IRM/P10
especializados |seguimiento de mensajeriay
de mensajeria | paqueteria nacional e
internacional.
07C.11 Mantenimiento, |Solicitudes para la instalacién de 2025-2025 1 AT/IRM/P10
conservacién e |mobiliario en los inmuebles
instalacion de propiedad de la S.R.E. en la Ciudad
mobiliario de México, para el desarrollo eficaz
y eficiente de sus actividades.
07C.13 Control de Bitacoras y oficio del parque 2025-2025 55 AT/IRM/P10
parque vehicular terrestre a cargo de la
vehicular Secretaria.
07C.14 Control de Documentacién referente al 2025-2025 2 AT/IRM/P10
combustible suministro de combustible.
07C.16 Proteccién Civil |Programa de proteccion civil de la | 2025-2025 7 AT/IRM/P10

S.R.E.

Comentarios u observaciones
1.El cierre de los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion a cuando Menos Tres

Personas y Adjudicacion Directa queda a reserva de la liberacién de las garantias de los

procedimientos, gestionadas por los prestadores del servicio/proveedores.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Tecnologias de la informacién y Digitalizacion
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

Arturo Aguirre Samperio

Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
5510 aaguirre@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 11, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Héctor Bautista Sanchez Hombre Subdirector
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536865100 7059 hbautista@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Coordinacién de Infraestructura y Operacidon Tecnoldgica, Direccidn de Infraestructuray

Comunicaciones, Direccion de Desarrollo Informatico, Direccidn de Estrategia y Planeacion
Tecnoldgica de Servicios, Direccion de Servicios, Infraestructura y Requerimientos en el
Exterior, Direccion de Recursos Tecnoldgicos, Direccidon de Riesgos y Seguridad Tecnoldgica,
Direccién de Disefio de Soluciones y Gestion de Proyectos

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
11/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica | la serie o extremas
subserie
08C.04 Desarrollo e | Gestidn integral de la 11/10/2023 5 AT/TID/P11/V
infraestruct |infraestructura y comunicaciones de al 1/Ne
ura de la Secretaria, que abarca la 31/12/2025
telecomunic | resoluciéon de solicitudes técnicas, la
aciones administracién de servicios
informaticos y la validacién
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacio

nes Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de
la serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

biométrica para la expedicién de
pasaportes, incluyendo la gestion
de contrataciones en materia de TIC
para las Representaciones de
México en el Exterior.

08C.09

Desarrollo
informatico

Gestion integral de servicios 'y
activos tecnoldgicos, que
comprende la emisién de
dictamenes, el control de tramites y
siniestros, asi como la garantia de
continuidad operativa mediante la
actualizacion, soporte y suscripcion
de servicios informaticos.

24/01/2024
al
21/11/2025

AT/TID/P11/V
1/Na

08C.10

Seguridad
informatica

Atencion y respuestas a solicitudes
de vulnerabilidades, filtracidn,
paginas apdcrifas y ataques en
materia de seguridad tecnoldgica
reduciendo los posibles riesgos
aplicando medidas de proteccién.

28/02/2025
al
23/12/2025

AT/TID/P11/V
1/Na

08C.11

Desarrollo
de sistemas

Atencioén integral de solicitudes y
requerimientos para el disefio de
soluciones y la gestidén de proyectos
de aplicativos, con el objetivo de
garantizar el desarrollo,
actualizacion, mantenimiento y
soporte técnico de las aplicaciones
institucionales tanto para las areas
centrales como para las
Representaciones de México en el
Exterior.

15/05/2024
al
24/03/2025

AT/TID/P11/V
1/N b-c

Comentarios u observaciones
Esta Direccidn general de Tecnologias de la Informacidn y Digitalizacién no cuenta con

comentarios u observaciones algunos a presentar.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Oficinas de Pasaportes

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Maria del Carmen Rodriguez Fernandez Directora general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5050 mfernandez@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 12, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Daniel Trejo Ruiz Hombre Jefe de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
5536865100 5663 dtrejo@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién de Normatividad, Direccién de Supervision Administrativa de las Oficinas de

Pasaportes, Direccion de Operacion del Sistema de Emisidn de Pasaportes, Direccidn de
Planeacién y Programacién de Citas en las Oficinas de Pasaportes, Direccién de Seguimiento a
Oficinas Municipales de Enlace, Direccion de Manejo y Control de Formas Valoradas y

Numeradas
Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
12/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacién | Titulo de la serie Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica o subserie extremas
03s.03 Proteccidny Solicitud y establecimiento de | 2025 -2025 1 AT/DGP/P12
asistencia a una Oficina de Enlace en

connacionales y territorio nacional

extranjeros.
Formalizaciény
consolidacion de la
red de
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci)

ones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la serie Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica o subserie extremas
delegaciones en
territorio nacional y
representaciones
de México en el
exterior
03s.06 Protecciény Tramite de pasaportes 2025 -2025 6,904 | AT/DGP/AG/
asistencia a diplomaticos, oficiales y P1
connacionales 'y ordinarios expedidos en el
extranjeros. Centro de Emisién de
Expedicién de Pasaportes Diplomaticos y
Pasaportes Oficiales
03s.08 Protecciény Expedientes de los tramites 2025 -2025 267 AT/DGP/P3
asistencia a de documentos de identidad y
connacionalesy viaje otorgados a extranjeros
extranjeros. que carezcan de un pasaporte
Expedicién de vigente para permitir su
Documentos de salida del territorio nacional.
Identidad y Viaje a |Emitidos por el Centro de
extranjeros Emisién de Pasaportes
Diplomaticos y Oficiales.
03S.09 Protecciény Registro de impedimentos 2025-2025 | 44,364 | AT/DGP/TRI
asistencia a judiciales emitidos por /P1
connacionalesy autoridades competentes e
extranjeros. impedimentos
Servicio administrativos para
delegacional restringir la expedicion de
pasaportes por causas
judiciales.
06C.06 Recursos Administracidn de contratos 2025 -2025 3 AT/DGP/P12

materiales y obra
publica. Control de
contratos

respecto a la presentacion de
“Servicios Integrales de Apoyo
para la migracién y emision
del Pasaporte Electrénico” en
territorio nacional, de
custodia de bienes y valores,
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relaci

ones Exteriores

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la serie Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacion
archivistica o subserie extremas
limpieza, insumos, asi como
de diversos adquisiciones y
arrendamientos.
10C.06 Control y auditorias | Expediente que conforma la 2025 -2025 1 AT/DGP/P12

de actividades
publicas.
Seguimiento a la
aplicacion en
medidas o
recomendaciones

Visita de Inspeccion
“TRANSVERSAL-007181-2025
Optimizacion del tramite de
pasaportes en territorio
nacional y registro de
ingresos”, realizada por la
Secretaria Anticorrupciény
Buen Gobierno.

Comentarios u observaciones
Los expedientes de Pasaportes ordinarios emitidos en las Oficinas de Pasaportes, y de

legalizaciones de documentos publicos, correspondientes a las series 03S.06 y 03S.07,

respectivamente, son generados y resguardados por las Oficinas de Pasaportes

Metropolitanas

y Foraneas. Por lo que seran reportados por cada una de ellas en su Guia de Archivo

Documental.

En este documento solamente se reportan los expedientes correspondientes a pasaportes

oficiales y diplomaticos, expedidos en el Centro de Emision de Pasaportes Diplomaticos y

Oficiales, adscrito a esta Direccion general de Oficinas de Pasaportes.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general del Acervo Histérico Diplomatico

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Gregorio Joaquin Lozano Trejo
Numero telefénico
5536865100

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
4709 glozano@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Av. Ricardo Flores Magon numero 2, colonia Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010,
Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Adriana Tenorio Paramo Mujer Subdirectora
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 4743

atenoriop@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Departamento de Difusién y Comunicacién; Area de Vinculacién y sequimiento a cooperacion

internacional; Departamento de Biblioteca; Departamento de Digitalizacion; Direccidon de
Historia diplomatica y Publicaciones; Departamento de Produccion editorial; Direccién de

Archivos
Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
10/04/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
08C.18 Administraciéon |- Establecimiento de préstamo | 2025-2025 9 AT/AHD/BJML
y servicios de |interbibliotecario con el
bibliotecas Centro de Informaciony
Documentacion de la FES
Acatlan (UNAM) y la Biblioteca
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Relacipr)es Exteriores

Secretaria de Relaciones Exteriore:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
René Zavaleta Mercado
(FLACSO)
- Actividades culturales:
Donacién de publicaciones a
Egipto; Emisidn de billete de
loteria conmemorativo por el
Dia Internacional del Libro;
Establecimiento del Cineclub
Lafragua
08C.24 Productos para |- Publicaciones y Acceso a 2025-2025 52 AT/AHD/P2
la divulgacion | Documentos AT/AHD/B
de servicios - Gestion de ISBN para libros

editados en 2025

- Suscripcidn de acuerdo con
el Archivo de Yugoslavia
(Republica de Serbia) para
preservary acceder a
documentos digitales

- Distribucién de publicaciones
propias

- Participacion en ferias del
libro

- Organizacion de eventos
académicos y culturales

- Investigacion y colaboracion
para la atencion de solicitudes
de investigacién de unidades
administrativas y
representaciones en el
exterior

- Actividades del Consejo
Consultivo
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas (Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie

- Premio Genaro Estrada,
Premio Isidro Fabela

- Programa de Estancias
Cortas de Investigacion en la
Coleccién Latinoamericana
Nettie Lee Benson de la
Universidad de Texas en
Austin

Comentarios u observaciones
Sin observaciones.
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Unidad de Transparencia

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Guillermo Mufioz Morales Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 7191 guillermom@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 12, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Inés Santiago Sanchez Mujer Subdirectora
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 6948 isantiago@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Subdireccién de soporte para el Comité de Transparencia, Jefaturas y Subdirecciones para la

atencién de solicitudes de informacion publica y de datos personales

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
11/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
12C.05 Comité de Actas de las sesiones ordinarias, | 02/01/2025 33 AT/UDT/P12/

Transparencia |permanentesy extraordinarias | 31/12/2025
del Comité de Transparencia.

12C.06 Solicitudes de |Solicitudes de Acceso a la 02/01/2025 4182 AT/UDT/P12/
acceso a la Informacién Publicay de Datos | 31/12/2025
informaciény |Personales.
Datos
Personales
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
12C.07 Portal de Actualizacion de las Obligaciones | 02/01/2025 4 AT/UDT/P12/

Transparencia |de Transparencia establecidas en | 31/12/2025
la Ley que deben reportar las
unidades administrativas
versiones publicas

acuses.

Comentarios u observaciones
Se unificé en la serie de numero 12C.06 la descripcion y el contenido de la serie de nimero 12C.10, toda

vez que, en las dos se reportan las solicitudes de informacidn y solo se distinguen por ser de
Informacién Publica o de Datos Personales. Por lo que se realizan procesos similares para darles
atencién.
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Relaciones Exteriores

Secretaria de Relacio

nes Exteriores

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Alejandra Barajas Moreno

Numero telefénico
5536 86 51 00

Area Coordinadora de Archivos

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Diplomacia cultural

Extension
5699

Cargo
Directora general

Correo electrénico
@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo

Plaza Juarez 20, piso 4, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT
Ramon Guadalupe Luna Cerdn
Ndmero telefénico

553686 51 00

Sexo
Hombre
Extension
5105

Cargo

Jefe de departamento
Correo electronico
rluna@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion

Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada

Fecha de elaboracién del Formato de

registro de informacion

Periodo que se informa

programas de
cooperacion
cultural,
educativa,
técnicay de
derechos
humanos

pintura, exposiciones visuales.

Artes escénicas:

Registro de actividades
musicales, danza y performances
en el ambito cultural.

Cine:

Informacién sobre producciones
cinematograficas, festivalesy
colaboraciones del séptimo arte.

07/01/2026 01/01/2025 -31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcién Fechas (Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
03.01 Gestién de Artes visuales: 2025-2025 661 AT/DDC/PA/E3
acuerdos, Documentacién de proyectos y
acciones y eventos relacionados con
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Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Literatura:

Escritores, autores destacados y
proyectos literarios promoviendo
la expresion escrita.

Acuerdos:

Registro de pactos culturales con
otras naciones para promover
intercambios y colaboraciones.

Programas de cooperacién
cultural:
Iniciativas conjuntas para

fortalecer la cooperacién entre
diferentes entidades culturales,
nacionales e internacionales.

Comentarios u observaciones

Ninguno.
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Diplomacia Turistica y Conectividad

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Patricia Angélica Quiles Martinez Directora general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 3686 pquiles@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Sin informacién - -
Nuamero telefonico Extension Correo electrénico

Presidencia de la Comision de Personal del Servicio Exterior

Mexicano
Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Ana Luisa Flores Fajer Presidenta
Nidmero telefénico Extensién Correo electrénico
5536 86 5100 8148 afajer@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 21, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Lida Carolina Hernandez Cisneros Mujer Subdirectora
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 6045 Ihernandez@sre.gob.mx
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Relaciones Exteriores Area Coordinadora de Archivos

Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y

Aguas entre México y Guatemala, y entre México y Belize

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo

Carlos Mario Santibafiez Mata Comisionado

Numero telefénico Correo electrénico
961-615-2081 carloss@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Boulevard Belisario Dominguez 1670, Lotes 8 y 9, Fracc. Jardin Colonial, C.P. 29020, Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas.

Extension

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Gabriel Garcia Reyes Retana Hombre Subdirector
Numero telefénico Extension Correo electrénico
961-615-0281 - ggarciar@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccion de Frontera Terrestre

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
06/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
01S.08 Atencion de |Informe anual sobre de los 2025-2025 1 AT/CGB/PB/AN/
los asuntos |trabajos de conservacion de la 01-Cé
de Estado brecha fronteriza entre México
interiores y Guatemala, correspondientes
al afio 2025

Comentarios u observaciones
Sin informacioén.
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Seccion mexicana de la Comisiéon de limites y aguas

entre México y Estados Unidos

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Adriana Beatriz Carolina Reséndez Maldonado

Cargo
Directora general
Extensién Correo electrénico

7659 aresende@cila.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Av. Universidad 2180, Zona Chamizal, C.P. 32310, Cd. Juarez, Chihuahua.

Numero telefénico
(656) 639 7950

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Manuel Alejandro Morales Galvan Hombre Director de area
Numero telefénico Extension Correo electrénico
(656) 639 7950 7673 amorales@cila.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccién general, Direccién de Protocolo, Direccion de Ingenieria y Direccién de Operacién

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/02/2026 01/01/2025 - 31/12/2025

Comentarios u observaciones
Durante 2025 no se clasificaron, aperturaron ni se cerraron expedientes.
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Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Instituto de mexicanas y mexicanos en el exterior
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

Tatiana Clouthier Carrillo

Numero telefénico
5536 86 51 00

Cargo
Titular
Extension Correo electrénico
5839 tclouthier@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 17, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Rubén Garcia Chavero Hombre Jefe de departamento
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 7573 rubeng@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
09/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Los instrumentos archivisticos de la Secretaria de Relaciones Exteriores vigentes, los cuales

cuentan con validacion del Archivo General de la Nacién en 2018, no contienen series o
subseries que reflejen las atribuciones del Instituto de mexicanas y mexicanos en el exterior
(IMME), ya que su inclusiéon en el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores
(Arts. 43 y 46) ocurrio el 2 de octubre de 2025. Este Instituto ha contribuido en el proceso de
actualizacion de la propuesta de las series y subseries correspondientes a las funciones del
Instituto con el Area Coordinadora de Archivos. Ha coadyuvado igualmente en la actualizacién
del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) y continua en espera de la aprobacion de su
version renovada (con la inclusién de las series y subseries del IMME) por parte del Archivo
General de la Nacién. El total de expedientes de 2025 es 100.
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Agencia Mexicana de Cooperacion Internacional para el

Desarrollo (AMEXCID)

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Paulina Alejandra del Moral Vela Directora ejecutiva
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5322 adelmoral@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 7, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Emiliano Vaclav Madariaga Rojas Hombre Jefe de departamento
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 8516 emadariaga@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Esta Unidad Administrativa no cuenta con la clasificacidon de sus funciones Conforme al Cuadro

general de clasificacion archivistica vigente (CGCA 2018).
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Proyectos de Cooperacion Internacional

para el Desarrollo Ayuda Humanitaria y Vinculacidén
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

Luisa Hortensia Solchaga Lépez

Numero telefénico
5536865100

Cargo
Directora general
Extension Correo electrénico
5360 Isolchiaga@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 7, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
René Méndez Ramirez Hombre Operativo
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 6673 rmendez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Esta Unidad Administrativa no cuenta con la clasificacidon de sus funciones Conforme al Cuadro

general de clasificacion archivistica vigente (CGCA 2018).
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Proyectos Especiales y Fondos de

Cooperacion Internacional
Datos de contacto de la persona titular

Nombre
Mario Alejandro Mendoza Castafieda
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 5388 mmendozac@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 7, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Cargo
Director general

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Angelina Estefania Fiorentino Agraz Mujer Directora
Numero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 5362 afiorentino@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Esta Unidad Administrativa no cuenta con la clasificacidon de sus funciones Conforme al Cuadro

general de clasificacion archivistica vigente (CGCA 2018).
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Proyectos de Cooperacion Internacional

para el Desarrollo, Ciencia, Tecnologia y Entidades Federativas
Datos de contacto de la persona titular

Nombre

Carlos Acosta Montoya

Numero telefénico
5536 86 5100

Cargo
Director general
Extension Correo electrénico
5349 cacostam@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 7, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Benjamin Barriga Colsa Hombre Director
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5356 bbarriga@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
En el caso de la Direccién general de Proyectos de Cooperacion Internacional para el

Desarrollo, Ciencia, Tecnologia y Entidades Federativas por pertenecer a la AMEXCID, no
cuenta con serie documental, sin embargo, se ha integrado lo expedientes que producen las
areas que conforman esta Direccion general, concluyendo el 2025 con 79 expedientes.
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retaria de Relacione:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Direccion general de Proyectos de Cooperacion Internacional

para el Desarrollo, Convenios y Becas

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Andrés Aguirre Romero Director general
Numero telefénico Correo electrénico
5536 86 51 00 aaguirrer@sre.gob.mx

Extension
5743
Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 7, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Juan Carlos Reynoso Benitez Hombre Subdirector
Numero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 8536 jreynoso@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Sin informacion.

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Esta Unidad Administrativa no cuenta con la clasificacidon de sus funciones Conforme al Cuadro

general de clasificacion archivistica vigente (CGCA 2018).
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Instituto Matias Romero

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Juan José Bremer de Martino Director general
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 51 00 5160 jbremer@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
Republica de El Salvador niumero 47, Colonia Centro. Alcaldia Cuauhtémoc.

CP. 06080, Ciudad de México.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria del Rosario Rayon Castro Mujer Directora
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
553686 51 00 5162 rrayon@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Direccidon Académica, Direccion de Vinculacidn Internacional, Direccién de Difusion, Direccidon

de Produccion Editorial, Centro de Investigacién Internacional y El Museo de la Cancilleria

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
13/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025

Comentarios u observaciones
Las funciones del IMR no han sido agregadas al Cuadro de Clasificacidn Archivistica.
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Mision permanente de México ante la Organizacion de la

Aviacion civil internacional
Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Dionisio Méndez Mayora

Cargo
Representante permanente

Correo electrénico
dmendez@sre.gob.mx

Numero telefénico Extension

(514) 954-8284

Domicilio en el que se ubica el archivo
999 Robert-Bourassa, Suite 14.40 Montreal, QC

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria de los Angeles Schacht Chavez Mujer Asistente ejecutiva
Numero telefénico Extension Correo electrénico
(514) 954-8284 8484 mschacht@sre.gob.mx
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Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Misiéon permanente de México ante la Organizaciéon para la

Cooperacion y el Desarrollo Econémicos

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Helena Sybel Galvan Gémez Representante permanente
Numero telefénico Extension Correo electrénico
01 56 59 29 01 538 hgalvan@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
8 rue de Berri, Paris, Francia, 75008.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Marco Antonio Fortanel Morales Hombre Administrador
Numero telefénico Extension Correo electrénico
0156592913 539 mfortanel@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacién
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Departamento de Administracion

Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacién
11/030/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo dela Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serieo extremas
subserie
05C.12 Asignaciony |Expedientes integrados por 2025-2025| 4,364 | AT/OCD/P1L1

optimizaciéon |reportes financieros de ingresos
de recursos y egresos correspondientes al
financieros. periodo de enero a diciembre de
2025, relacionados con la gestion
de los gastos administrativos de
la Delegacion.

Comentarios u observaciones
No se cuenta con observaciones.
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Mision permanente de México ante la Organizacion de los

Estados Americanos
Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Luz Elena Bafos Rivas Representante permanente
Numero telefénico Extension Correo electrénico

(202) 332-3663 - Ibanos@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo

2440 Massachusetts Avenue N.W. Washington D.C., 20008 E.U.A.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Alejandro Maganda Aguila Hombre Agregado administrativo
Numero telefénico Extension Correo electrénico
5536 86 5100 - amaganda@sre.gob.mx
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Secretaria de Relaciones Exteriores

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Misiéon Permanente de México Ante los Organismos

internacionales en Ginebra

Datos de contacto de la persona titular
Nombre Cargo
Francisca Elizabeth Méndez Escobar Representante permanente
Numero telefénico Extension Correo electrénico
+41 22 722 0701 701 fmendez@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
Cheman Camille-Vidart 15, 1202, 5°. Piso, Ginebra, Suiza.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria Guadalupe Casillas Escamilla Mujer Agregada administrativa
Numero telefénico Extension Correo electrénico
+41 22 748 0729 729 mcasillas@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada

Archivo
Fecha de elaboracion del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
05/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
02S.03.03 |Actuaciones Asistencia a varios eventos y 2025 46 AT/OGE/P/5%/
ante reuniones internacionales en 4/N1
Organismosy 2025:
Mecanismos - Reuniones de la ONU:

Internacionales | Asamblea General, Consejo de
y Regionales Derechos Humanos, Comité de
Derechos Humanos

- Conferencias ambientales:

COP30, Convencién Ramsar,
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Guia de Archivo Documental 2026

Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Area Coordinadora de Archivos

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcion

extremas

Volumen

Ubicacion

Convencién sobre el Cambio
Climatico

- Reuniones de derechos
humanos: Conferencia Anual
Sobre Derechos Humanos,
Cumbre Mundial sobre
Discapacidad

- Eventos de comercio y
desarrollo: Conferencia de las
Naciones Unidas sobre
Comercio y Desarrollo, Reunion
de la OMC

- Otras reuniones: Organizacion
Internacional del Trabajo,
Organizacion Mundial de la
Salud, Organizacién Mundial de
la Propiedad Intelectual.

- Visita a Ginebra (25 feb - 1 mar
2025)

- Reunién de Embajadores y
Cénsules (REC) 2025

- COP30 (Zimbabue)

- Asamblea General de la ONU
(2025)

- Visita de la Secretaria General
de la UNCTAD, Rebeca
Grynspan (6-9 ene y 27-29 may
2025).

Comentarios u observaciones
No se cuenta con comentarios y observaciones.
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Misién Permanente de México ante las Agencias de la

Organizacion de las Naciones Unidas con sede en Roma, Italia

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Laura Elena Carrillo Cubillas
Numero telefénico
+39 0644160650

Cargo
Representante permanente
Correo electrénico
Icarrillo@sre.gob.mx

Extension
55
Domicilio en el que se ubica el archivo

Via Bartolomeo Eustachio 15, 00161 Roma, Italia.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Maria Aurelia Morales Gelain Mujer Agregada Administrativa B
Numero telefénico Extension Correo electrénico
+39 0644160650 51 mamorales@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Archivo
Fecha de elaboracion del Formato de
registro de informacion

Periodo que se informa

23/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
01S.02 Programasy | Expedientes de: 204 2025 - 2025 8 AT/ORM/P3
proyectos en | Periodo de sesiones del /LTN3

materia de Comité de Finanzas de la
politica Organizacion para la
exterior de Alimentaciony la
México Agricultura (FAO).

Semana de la Nutricién
en Roma 2025. Comité
de Credenciales de la
FAO. Primera Sesién
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Clasificacion
archivistica

Titulo de la
serie o
subserie

Descripcién

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion

Ordinaria de la Junta
Ejecutiva del Programa
Mundial de Alimentos
(PMA). 205 Periodo de
Sesiones 2025-2025 8
AT/ORM/P3/LT1N3 del
Comité de Finanzas.
Visita a México del
Director general de la
Organizacion para la
Alimentaciény la
Agricultura (FAO).
Sistemas Importantes del
Patrimonio Agricola
Mundial (SIPAM)
ceremonia de entrega
certificado al Metepantle.
48 Reunion Codex
Alimentarius (CAC48).

05C.12

Asignaciony
optimizacién
de recursos
financieros

Reportes de gastos de
operacion de la Mision
Permanente del ejercicio
fiscal del 2024.

2024 - 2025

12

AT/ORM/P3
/LTN3
AT/ORM/P3
/LTN4

10C.15

Entrega-
recepcion

Acta de Entrega-
Recepcion individual de
funcionarios adscrito a
esta Misién Permanente.

2025 - 2025

AT/ORM/P3
/LTN4

No se cuenta con comentarios u observaciones.

Comentarios u observaciones
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Secretaria de Relaciones Exteriore:

Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Mision Permanente de México ante la Organizacion de las

Naciones Unidas

Datos de contacto de la persona titular
Nombre
Héctor Enrique Vasconcelos y Cruz
Numero telefénico Extensién
+1(212) 752-0220 8037
Domicilio en el que se ubica el archivo
Two United Nations Plaza, 28th floor, New York, NY 10017.

Cargo
Representante permanente
Correo electrénico
hvasconcelos@sre.gob.mx

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Karla Alejandra Gonzalez Ramirez Mujer Sin informacién
Ndmero telefénico Extension Correo electrénico
2127520220 8021 kagonzalez@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Archivo, comunicaciones y valija diplomatica

Fecha de elaboraciéon del Formato de Periodo que se informa
registro de informacion
25/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas |Volumen| Ubicacion
archivistica serie o extremas
subserie
06C.06 Control de |Expediente correspondiente al 2025 - 36 AT/ONU/P-
contratos contrato de Prestadores De 2025 28 C1
Servicios Profesionales
Independientes (PSPI).

Comentarios u observaciones
Sin comentarios u observaciones.
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Misién Permanente de México ante la Organizacion para la

proscripcion de las armas nucleares en América latina
Datos de contacto de la persona titular

Nombre
Miguel Ruiz Cabafias Izquierdo

Cargo
Representante permanente

Correo electrénico
mruiz@sre.gob.mx

Nudmero telefénico Extension

3686-5777

Domicilio en el que se ubica el archivo
Plaza Juarez 20, piso 15, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Sin informacion - -

Numero telefonico Extension Correo electrénico

Mision permanente de México ante la Organizacion de las

Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura
Datos de contacto de la persona titular

Nombre
Emma Maria José Rodriguez Sinfuentes

Cargo
Representante permanente

Correo electrénico
erodriguezs@sre.gob.mx

Nudmero telefénico Extension

(331) 4568-3355, 4568-3351

Domicilio en el que se ubica el archivo
1, Rue Miollis, 75015 Paris, Francia.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Ernesto Torices Morelos Hombre Agregado administrativo
Nudmero telefénico Extension Correo electrénico
(331) 4568-3355, 4568-3351 - etorices@sre.gob.mx
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Oficina de Representacion de México en Palestina
Datos de contacto de la persona titular

Nombre
Julio César Escobedo Flores

Cargo

Correo electrénico
jescobedo@sre.gob.mx

Nudmero telefénico Extension

(00970) 2241 3192

Domicilio en el que se ubica el archivo
Al Kawthar Street N°. 100 vip Center 1, piso 3 Al-Bireh, Palestina.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Fernando Antonio Salido Manzo Hombre Agregado administrativo
Nidmero telefénico Extension Correo electrénico
(00970) 2241 3192 - fsalido@sre.gob.mx
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Guia de Archivo Documental 2026
Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Oficina de Enlace de México en Estrasburgo

Representacion de México ante el Consejo de Europa
Datos de contacto de la persona titular

Nombre
Julio César Escobedo Flores

Numero telefénico

(+33)

0388240772

Extension

Cargo
Encargador de negocios, a.i.
Correo electrénico
jescobedo@sre.gob.mx
Domicilio en el que se ubica el archivo
5 Boulevard du President Edwards 67000 Estrasburgo, Francia.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT
Josianne Olvera Lozano

Numero telefénico

Sexo
Mujer

(+33) 03882407 72 -

Extension

Cargo

Agregada administrativa

Correo electrénico
jolvera@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacion
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada

Administracion

Fecha de elaboracion del Formato de
registro de informacion

Periodo que se informa

05/02/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
05C.12 Asignaciény Carpetas de gasto mensual de | 01.01.2025 al 12 AT/EST/P3/A2
optimizaciéon de |enero a diciembre 2025 31.12.2025 N2
recursos (ejercicio fiscal 2025).
financieros
06C.06 Control de Control de contratos de 01.01.2025 al 11 AT/EST/P3/A1
contratos servicios celebrados en el 31.12.2025 N3
ejercicio fiscal 2025.
10C.15 Entrega- Acta entrega-salida. Salida 01.01.2025 al 2 AT/EST/P3/A1
recepcion Min. Lydia Antonio de la Garza | 31.12.2025 N3
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Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie

(Encargada de negocios a.i.) a
la PS Graciela Eva Pizano Cejka

Acta entrega-salida. Salida PS
Graciela Eva Pizano Cejka

al PS Julio César Escobedo
Flores (Encargado de negocios
a.i.).

Comentarios u observaciones
Sin informacion.
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Unidades administrativas

Oficina de enlace de México en Taiwan

Datos de contacto de la persona titular

Nombre Cargo
Francisco Javier Martinez Rodriguez Encargado de negocios, a.i.
Numero telefénico Extension Correo electrénico
(886-2) 2757 6595 1004 fmartinezr@sre.gob.mx

Domicilio en el que se ubica el archivo
International Trade Building 15/F Room 1501, No. 333 Keelung Road, Sec. 1, Taipei City, Taiwan.

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de tramite (RAT)

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo
Alejandro Ramirez Portillo Hombre Encargado de Administraciény
Asuntos Consulares
Numero telefénico Extensidn Correo electrénico
(886-2) 2757 6595 1005 alejandror@sre.gob.mx

Caracteristicas de la documentacién
Area responsable de producir, poseer y actualizar la informacién reportada
Seccion consular

Fecha de elaboracién del Formato de
registro de informacion

Periodo que se informa

16/03/2026 01/01/2025 - 31/01/2025
Clasificaciéon | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
035.04.01 | Servicios, Expedientes de visas emitidas - 2025 - 4 AT/TWN/P15/
tramites y Visa de Visitante sin permiso para| 2025 E4NT
documentacion | qajizar actividades remuneradas AT/TWN/P15/
Visas - : E4N2
(corta y larga duracion) Visa de
. , AT/TWN/P15/
Residencia Temporal y
E4N3
Permanente
AT/TWN/P15/
E4N4
03S.06 Expedicion de Expedientes de emision de 2025 - 1 AT/TWN/P15/
pasaportes pasaportes a nacionales 2025 ETN1
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Unidades administrativas

Clasificacion | Titulo de la Descripcion Fechas | Volumen | Ubicacién
archivistica serie o extremas
subserie
03S.07 Legalizacion de |Expedientes de legalizaciones 2025 - 4 AT/TWN/P15/
firmas de emitidas 2025 E4N1
documentos AT/TWN/P15/
publicos E4N2
AT/TWN/P15/
E4N3
AT/TWN/P15/
E4N4

Comentarios u observaciones

Ninguno.
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Archivos de Tramite

Unidades administrativas

Integrantes del Sistema institucional de archivos

Nombramiento

Nombre

Sexo

Adscripcion

Responsable del
Area coordinadora
de archivos

Gregorio Joaquin
Lozano Trejo

Hombre

Direccién general del
Acervo Histérico
Diplomatico

Responsables de
Archivo de tramite

Los sefalados en la Guia de archivo documental de cada Unidad

administrativa

Responsable del Yareli Zaragoza Mujer Direccién general del
Archivo de Monroy Acervo Histérico
concentraciéon Diplomatico
Responsable del Rafael Bueno Anaya Hombre Direccion general del

Archivo histoérico
Genaro Estrada

Acervo Histoérico
Diplomatico

Responsables de actualizar y publicar la informaciéon

Responsabilidad Nombre Sexo Adscripcion
Actualizacion de Adriana Tenorio Mujer Direccién general del
informacién e Paramo Acervo Histérico
integracion de la Diplomatico
Guia de Archivo
Documental
Validacion Gregorio Joaquin Hombre Direccién general del

Lozano Trejo Acervo Histérico
Diplomatico
Publicacién Guillermo Mufioz Hombre Unidad de

Morales

Transparencia
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